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 01 :ويرايش
 پژوهشگاهنامه دانشجويي در  انجام پايان فرآيند

  ابن سينا پژوهشگاه
  )جهاد دانشگاهي(

 

 دكتر محمدمهدي آخوندي: تصويب كننده

 :تاريخ و امضاء

 تبار دكتر علي صادقي:تاييد كننده

 :تاريخ و امضاء

 زاده حميد حمزه:تهيه كننده

 :تاريخ و امضاء

 

دانشجو  آيا
پذيرفته 
 شد؟

  دانشجو آيا
در مصاحبه 

 د؟ش پذيرفته

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  
  
  
  
  
  
  
  

 
  
  

                                    
    

  

  خير    

  بلي  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

                                                                     
       

  
  

  خير     
  

   بلي  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  ۴از  ١صفحه   

 1توجه 

  رساني به دانشجو اطلاع
  

  مسئول دفتر معاونت آموزشي

١

  

آموزشي هاي  و تعيين دوره به معاونت آموزشي جهت پذيرش دانشجو اعلام
  نياز لازم يشپ

  

 استاد راهنما

  

  و تنظيم قرار ملاقات با ايشان پژوهشگاهدرخواست به رئيس  عارجا
  

 معاونت آموزشي

  

  ارجاع دانشجو به معاون آموزشي جهت پيگيري امور
  

 پژوهشگاهرياست 

  

نامه  جهت گذراندن پاياندانشجو درخواست 
 پژوهشگاهدر 

  راهنما        
  شروع

  
  انجام کار

  
  تصميم گيری

  
  مستندات

  
 خاتمه

  

  پذيرشمعرفي دانشجو به اساتيد جهت بررسي و 
  )رونوشت به رياست پژوهشكده مربوطه(

  

  موزشيمعاون آ

فرم 
  درخواست
گذراندن 
 پايان نامه

تعيين فرم 
هاي  دوره

 پيش نياز

2توجه
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  :دربافت پاسخ در خصوص
  ارائه عكس دانشجوـ 1
ـ ارائه نامه تأييد تعريف نام كاربري و اسـتفاده از  2

  شبكه براي دانشجو
  

  اداره روابط عموميـ 1
  ITاداره ـ 2

١

  

  اخذ تعهد كتبي از دانشجو
  

 مدير آموزش و تحصيلات تكميلي

  

فرم 
 تعهدنامه

  )اتاق مطالعه( كوتاه مدتتردد صدور مجوز 
  

 معاون آموزشي

  

فرم تردد 
 كوتاه مدت

  :يلبه مراجع ذمعرفي دانشجو 
  ـ اداره روابط عمومي جهت تهيه عكس1
  جهت تعريف كاربري و استفاده از شبكه ITـ 2
هـاي   دوره كارشناس آمـوزش جهـت برگـزاري   ـ 3

  دانشجو آموزشي پيش نياز
  

 لات تكميليمدير آموزش و تحصي

به  معرفي هاي فرم
  :مراجع ذيل

  ـ روابط عمومي1
 ITـ2

  

  :اقدام در خصوص
ليست دانشـجويان  به اطلاعات دانشجو افزودن ـ 1

  پژوهشگاه در سايت
اطـلاع رسـاني بـه دانشـجو جهـت اسـتفاده از       ـ 2

  شبكه
  دوره هاي پيش نياز آموزشي دانشجوبرگزاري ـ 3

  

 آموزشكارشناس

  

  پروپوزال در فرمتهاي پژوهشگاه و دانشگاه تهيه
  

  

 د راهنماو استا دانشجو

  

نامه و طرح پژوهشي مربوطه به  اعلام عنوان پايان
  و معرفي اساتيد راهنما و مشاور معاونت آموزشي

  

  

 استاد راهنما

  

  در شوراي علمي و اخذ مصوبهنامه  نپاياطرح 
  

 معاون آموزشي 

آيا پايان نامه 
مورد تصويب 
 ؟قرار گرفت

 بلي

 )اردنياز به اصلاح د(خير 

 اعمال اصلاحات

مصوبه 
شوراي 
 علمي

  

  درج مصوبه شوراي علمي در سوابق
  

  كارشناس آموزش

  

نامه فرمت 
معرفي از 
  دانشگاه

  

  ارائه نامه تصويب پروپوزال از دانشگاه
  

  

 دانشجو

  

  فيش بانكي 
 وجه وثيقه

  

  ارائه فيش بانكي وجه وثيقه به آموزش
  

  

 دانشجو

نامه مربوطه 
+  

  فيش بانكي 
 وجه وثيقه

  

  وثيقه به معاون پشتيبانيارائه فيش بانكي وجه 
  

  

 معاون آموزشي

فرم تردد 
 بلند مدت

  

  )آزمايشگاه(صدور مجوز تردد بلند مدت 
  

  

 معاون آموزشي

٢
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جهت قطع ITعلام اتمام كار دانشجو به
  تعريف شده براي ايشان logكاربري 

  
  

  مدير اداره آموزش و
 تحصيلات تكميلي

  
  
  
  
  
  
 

 
 
 
  
  
  
  
 
 
 
 
 
 

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    
 

   
  
  
  
  
  
  
  
  
  
 
 

    
   

 
 
  
  
  
  
  
 

 ۴از  ٣صفحه   

٢

 

معرفي دانشجو به مدير پژوهشكده مربوطه جهت 
  شروع به كار در آزمايشگاه

  

  

 مدير آموزش و تحصيلات تكميلي

فرم معرفي 
به مدير 

 هشكدهپژو

 

  ماهه فعاليت 6هاي  گزارشارائه 
  
  

  دانشجو
فرم گزارش 

  عملكرد 
 ماههشش

آيا دانشجو
تواند فعاليت  مي

 خود را ادامه دهد؟

 مشروط 

 بلي

  

  رساني به دانشجو جهت اصلاح امور اطلاع
  

  مسئول دفتر معاونت آموزشي

 

  كرد دانشجوماهه عمل 6بررسي گزارش 
  

  

 استاد راهنما، معاون آموزشي

 خير

 

نامه به هر يك از اساتيد  ارائه يك جلد پايان
و تحويل كليه فايلهاي مربوط به  راهنما و مشاور

  نامه به استاد راهنما پايان
  

 دانشجو

 

  اعلام زمان و مكان جلسه دفاع به آموزش
  

 استاد راهنما

 

فرم اعلام زمان 
و مكان جلسة 

 دفاع

  

  ه دانشجو جهت پايان كاررساني ب اطلاع
  

  مسئول دفتر معاونت آموزشي

 

  اخذ فرم تسويه حساب از آموزش و تكميل آن
  

  دانشجو

تسويه فرم 
 4توجه   حساب دانشجو

اعلام اتمام كار دانشجو از طرف آموزش 
 به معاونت پشيباني جهت عودت وثيقه

  

  معاون آموزشي

علام پايان كار دانشجو به مسئول ا
خدمات عمومي به منظور لغو مجوز تردد

  

  مدير اداره آموزش و
  تحصيلات تكميلي

3توجه

 

  و اعلام پايان كار دانشجو ارائه يك جلد پايان نامه به آموزش
  

 استاد راهنما

 

  پايان نامه
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نامـه، دسـتورالعمل نحـوه پـذيرش      اسـت گذرانـدن پايـان   در بدو ورود دانشجويان متقاضي و قبل از تكميل فرم درخو: 1 وجهت

دانشجويان در پژوهشگاه جهت مطالعه به ايشان ارائه شده و داوطلب پس از مطالعه كامل آن و اطلاع از شرايط و ضوابط 
  .نمايد پذيرش دانشجو، در صورت تمايل اقدام به تكميل فرم درخواست مي

نامـه   هاي مخصوص مندرج در فرم درخواست گذراندن پايان مان پذيرش وي، در قسمتكليه موارد ارجاعات دانشجو تا ز: 2توجه 
  .پذيرد صورت مي

  .نامه خود را نيز ارائه نمايد ماهه اول، دانشجو بايد فايل كامپيوتري پروپوزال پايان همراه با گزارش شش: 3 وجهت
، و كتابخانـه  مور اداري و كارگزيني، اداره فناوري اطلاعـات فرم تسويه حساب توسط استاد راهنما، اداره پژوهش، اداره ا: 4توجه 

و توسط رئيس پژوهشكده مربوطه و معاون  شود ، مدير مركز درمان و اداره آموزش امضاء ميها پژوهشكدهمديران داخلي 
  .گردد پژوهشگاه تأييد ميو رياست آموزشي 
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